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BIRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR
I. AMAC:

Bu yonerge ile; Kars Valiligine bagh olarak hizmet ifa etmekte olan daire, kurum, kurulus ve birimlerde
Vali adina imzaya yetkili makamlarin ve devredilen yetkilerin kullanim esaslarinin belirlenmesi,
kirtasiyeciligin onlenmesi, hizmetlerin verim ve etkinliginin artirilmasi, karar alma siireglerinde katilimin
saglanmasi, iist makamlara politika belirlenmesi, plan ve proje iiretilmesi, koordinasyonun saglanmasi,
saglikli karar alinmasi, sevk ve idare igin zaman kazandirilmasi, halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak,
yonetime duyulan giivenin ve hizmet kalitesinin arttirilmasi amaglanmaktadir.

II. KAPSAM:

Bu yonerge; 5442 sayih il Idaresi Kanunu ve diger kanunlar ve ilgili mevzuat uyarinca, Kars Valisi’nin ve
Vali adina imzaya yetkili kilinanlarin yapacaklari yazigmalarda, yiiriitecekleri is ve islemlerde Vali adina
imza yetkisi kullanma sekil ve sartlar1 ile sorumluluklarini kapsar.

III. HUKUKI DAYANAK:
Bu Yonerge;

e Cumhurbaskanligi Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi (Sayisi:1),

e Bakanliklara Bagl, lgili, iliskili Kurum ve Kuruluslar ile Diger Kurum ve Kuruluslarin Teskilati
Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi (Sayisi:4),

e 5442 sayili il Idaresi Kanunu,

e 4483 sayili Devlet Memurlar1 ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda Kanun,

e 3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

e 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

e 31.07.2009 tarih ve 27305 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Kamu Hizmetlerinin Sunumunda
Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yonetmelik”,

e 10.06.2020 tarih ve 31151 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Resmi Yazismalarda Uygulanacak
Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik”,

e 08.06.2011 tarih ve 27958 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Valilik ve Kaymakamlik Birimleri
Teskilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi”,

e 2018/13 Sayili Cumhurbagkanligi Genelgesi,

e Diger ilgili mevzuat,

hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.
IV. TANIMLAR:
Bu Yonergede yer alan;
e Yonerge: Kars Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini,

e Valilik: Kars Valiligini,
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Vali: Kars Valisini,
Vali Yardimcisi: Kars Vali Yardimcilarini,

llgili Vali Yardimcisi: Gorev boliimii esaslarina dayali olarak kamu kurum, kurulus ve birimlerinin
bagli oldugu Vali Yardimcisini,

il Hukuk Isleri Miidiirii: Kars il Hukuk Isleri Miidiiriinii,
Hukuk Miisaviri: Kars Valiligi Hukuk Miisavirini,
Kaymakam: Kars Ilge Kaymakamlarini,

Kaymakam Adayi: Kars Valiligi Kaymakam Adaylarini,

Birim: Bakanliklarin, miistakil genel miidiirliiklerin ve bu seviyedeki baskanliklarin, kolluk
giiglerinin Kars Ilindeki teskilatlarini,

Birim Miidiirii: Bakanliklarin, miistakil genel miidiirliiklerin ve bu seviyedeki baskanliklarin Kars
ilindeki teskilatlarinin basinda bulunan, birinci derecede yetkili (Komutan, Bélge Miidiird, il idare
Sube Baskanu, il Miidiirii, Defterdar, Il Miiftiisii, Basmiidiir, Bagmiihendis v.d.) Miidiirlerini,

Valilik Merkez Birim Miidiirleri ve Valilik Sube Miidiirleri: il Yazi isleri Miidiirii, 11 Idare Kurulu
Miidiirii, idare ve Denetim Miidiirii, il Niifus ve Vatandashk Miidiiri, Il Planlama ve Koordinasyon
Miidiirii, il Sivil Toplumla iliskiler Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirii, il Basin ve Halkla iliskiler
Miidiirii, , il Sosyal Etiit ve Proje Miidiirii, 112 Acil Gagr1 Merkezi Miidiirii, idari Hizmetler Sube
Miidiirii, Hukuk isleri Sube Miidiirii ve Bilgi Islem Sube Miidiiriinii ifade eder.

V. YETKILILER:

Vali

Vali Yardimcilar

i1 Hukuk Isleri Miidiirii
Hukuk Miisaviri
Kaymakamlar
Kaymakam Adaylari
Birim Miidiirleri

Valilik Merkez Birim Miidiirleri ve Valilik Sube Miidiirleri
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IKINCi BOLUM

ILKELER, SORUMLULUKLAR ve UYYGULAMA ESASLARI:

I. ILKELER:

1. imza yetkilerinin, sorumluluk anlayis1 igerisinde, dengeli, zamaninda, tam ve dogru olarak kullanilmasi
esastir. Devredilmis yetkilerle ilgili iist makamlarin bilme hakki saklidir. Vali I’in tamami, Vali
Yardimcilar1 bagh daireler, Birim Miidiirleri/ Valilik Merkez Birim Miidiirleri ve Valilik Sube Miidiirleri
ise birimleriyle ilgili bilme hakkin1 kullanir.

2. Imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

3. Vali Yardimeilarina, goérev béliimiine iliskin yonerge dogrultusunda kendilerine baglanan kurulus ve
birimlerde, Vali adina inceleme ve denetlemede bulunma gorev ve yetkisi devredilmistir.

4. Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi ancak bu yonergede degisiklik yapilmasi ile
miimkiindiir.

5. Bu Yonerge ile kendilerine Vali tarafindan devredilen imza yetkileri kullanilirken yazigsmalarda “VALI
ADINA” (Vali a.) ibaresi kullanilir.

6. il Merkezindeki birimlerin birbirleri ve ilge kaymakamliklari ile yapmis olduklari yazismalarda Vali
adina imza yetkisi Vali Yardimcilari tarafindan kullanilir. (Kamu Kurum ve Kuruluslari kendi aralarinda
yapacaklar1 yazigmalarda “Vali a.” ibaresini kullanmayacaklardir.)

7. Biitiin yazigmalar 02.02.2015 tarih ve 29255 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Resmi Yazigsmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik™ ilkelerine uygun olarak yapilir.

8. Yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yaymlanmasi esastir. Ancak acele ve gerekli
goriilen hallerde yazilar Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanabilir.

9. Vali adina imza yetkisi verilenlerin bu yetkiyi sadece kendilerinin (herhangi bir sebeple gorevi basinda
olmamasi halinde vekilinin) kullanmasi esastir. imza yetkisi verilenler, ancak Valinin onay1 ile yetkilerini
bir alt yetkiliye devredebilirler.

10. Birim miidiirleri, kendilerine bagh kuruluslar ile 5442 sayili I [daresi Kanununun 27 ve miiteakip
maddelerinde belirtilen ilge Idaresinin basi ve mercii sifatryla Kaymakamlarin genel hizmet yiiriitimlerini
engelleyici, kisitlayici veya ortadan kaldiric1 yazisma yapamazlar.

11. Birim Miidiirleri/ Valilik Merkez Birim Miidiirleri ve Valilik Sube Miidiirleri, kendi izinleri, vekalet ve
gorevlendirme onaylari ile agiklamay1 gerektiren yazi ve onaylari, Vali Yardimcisinin uygun goriisii veya
parafindan sonra Vali’ye sunarlar.

12. Gizlilik dereceli yazilar (agikga yetki devri yapilanlar disinda) isin niteligine gore Vali veya Vali
Yardimcisi tarafindan imzalanir.
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13. Yazilar, varsa ekleri ile birlikte ve konuyla ilgili onceki yazigmalar ile birlikte imzaya sunulur.

14. Her kademede imza sahibi, imzaladig1 yazilarla ilgili olarak, iistlerince bilinmesi gerekenleri takdir
ederek, zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

15. Onaylar, hukuksal dayanakli olarak olusturulacak; hukuksal dayanag: bulunmayan higbir onay teklif
edilmeyecektir. Her tiirlii yazinin dayanagi olan mevzuatin agikga belirtilmesi esastir. “... Kanununun...
Maddesi” ve “... Yonetmeliginin... Maddesi” vb. buna uygun olamayan yazilar ilgililerince
imzalanmayacaktir.

16. Biitiin kamu kurum ve kuruluslari; memur ve is¢i alimlarinda ve bunlara iliskin is ve islemlerden
dncelikle makami haberdar ederler.

17. Personel atamalari ile Valilik goriis ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, bu yonerge ile agik¢a
yetki verilmemis ise, ilgili Vali Yardimcisinin goriisii alindiktan sonra Vali'nin imzasina sunulur.

18. ilde teskilat: bulunmayan kurum, kurulus ve kurullarin is ve islemleri, ilke olarak ilgili Bakanliklarin is
ve islemlerini yiiriiten il miidiirliikleri tarafindan ilgili Vali Yardimcisi koordinesinde yerine getirilir.

19. Birim miidiirleri tarafindan 6nemli yatirimlarin hazirlik asamasindan itibaren her asamasinda Valilik
Makamina bilgi verilir.

20. Birim miidiirlerinin astlarina devredecekleri yetkileri belirleyen i¢ yonerge bu yonergeye aykiri olamaz,
celisen durumlarda Valilik Imza Yetkileri Yonergesi uygulanir.

21.Vali onayina sunulacak yazilar Vali ile mutabakat saglandiktan sonra imzaya sunulacaktir.

22.E-imza Proje kapsamindaki kamu kurum ve kuruluslarinca hazirlanan ve Valinin imzasina/onayina
sunulacak olan yazilar, 1slak imza siireci tamamlandiktan sonra sisteme aktarilacaktir. Ayrica kurumlara
sistem iizerinden dogrudan gonderilen ve Vali/Vali Yardimcisinin gormesi gereken evraklarin ciktisi
alinarak fiziksel ortamda Vali/Vali Yardimcisinin havale onayina sunulacaktir.

23.Gizli konular, sadece bilmesi gereken ilgililere, bilmesi gerektigi kadar ile agiklanir.

24 ilgelerle ilgili atama, gegici gorevlendirme ve yer degistirme amaciyla Valilige sunulan onay yazilarinda
kaymakamlarin imzasi ve goriisii alinir.

25 Yiiriitillecek bir hizmetin tanitimi ve sunulan hizmetlerle ilgili vatandaslarin bilgilendirilmesi,
uyarilmasi ve tedbir alinmasi amaciyla yapilacak basin toplantilari, agiklamalar, radyo ve televizyon
programlarina katilmalar Valilik Makammin bilgisi ve izni dahilinde birim midiirleri veya
gorevlendirecekleri uzman Kisilerce yerine getirilebilir.

26.Kamu Kurum ve kuruluslarinin diizenleyecekleri toplanti, agihs, panel vb. etkinlikler hakkl?da,
koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan program yapilmadan once ilgili Vali Yardimcisina ve Ozel
Kalem Miidiirliigiine bilgi verilir.
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II. SORUMLULUKLAR:

1. Bu yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam ve dogru bir sekilde kullanilmasindan ve yonerge
esaslarina gore hareket edilip edilmediginin denetiminden ilgili Vali Yardimcilar1 ve Birim Miidiirleri/
Valilik Merkez Birim Miidiirleri ve Valilik Sube Miidiirleri sorumludur.

2. Vali Yardimcilar1 gorev boliimiine gore sorumlu olduklari birimlerin yiiriittiigii is ve islemleri gézetim
altinda bulundurur.

3. Vali tarafindan Birim Miidiirleri/ Valilik Merkez Birim Miidiirleri ve Valilik Sube Miidiirlerine verilen
sozlii emir ve talimatlar gecikmeksizin yerine getirilir ve konu hakkinda Birim Miidiirleri/ Valilik Merkez
Birim Miidiirleri ve Valilik Sube Miidiirleri tarafindan en kisa siirede ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir.

4. Bilgi vermeyi ve agiklamay1 gerektiren yazilar, ilgili Vali Yardimcisina gereken agiklama yapildiktan
sonra parafi alinir ve Vali'nin imzasina sunulur.

5. Birim Midiirleri/ Valilik Merkez Birim Miidiirleri ve Valilik Sube Miidiirleri birimlerinde islem géren
tiim yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve islemlerden sorumludur.

6. Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, teslim alanlar ile bunlarin birim miidiirleri,
Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilarindan Ozel Kalem Miidiirii sorumludur.

7. Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akisi takip edilecektir. Tekitlerden ilgili memur ve
Birim Miidiirleri/ Valilik Merkez Birim Miidiirleri ve Valilik Sube Miidiirleri miistereken sorumludur.

8. Islerin aksamamasi ve is sahiplerinin beklememesi igin, herhangi bir nedenle gorev yerinde bulunmayan
Vali Yardimeisinin yerine es gorevli Vali Yardimeist; her iki Vali Yardimcisinin bulunmadigs acil hallerde
diger Vali Yardimcilari imza atabilir.

9. Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve Birim Miidiirleri/ Valilik
Merkez Birim Miidiirleri ve Valilik Sube Miidiirleri attiklar paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen
sorumludur.

10. Valinin il dahilinde teftis ve denetimde veya gorev gezisinde bulundugu sirada Vali tarafindan
yapilacagi bildirilen islerden, bekletilmesi 6nemli derecede mahzurlu olanlarin geregi ve icrasi, is bolimii
esaslarina gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yapilir ve en kisa siirede Valiye bilgi verilir.

11. Birim Miidiirleri veya denetim ve inceleme yapmak iizere gorevlendirilen komisyonlar, ilgelerde
yapacaklar1 ¢alismalarla ilgili olarak, ilgeye gittiklerinde mutlaka flge Kaymakamin1 ziyaret ederek bilgi
verirler.

12. Danistay, Bolge Idare Mahkemeleri ve idare Mahkemelerinin kararlarini kanuni siiresi iginde uygulama
ve yargi kuruluslartyla yazigsmalarin siiresi i¢inde yapilmasi gorev ve sorumlulugu ilgili birim miidiiriine
aittir.
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III. UYGULAMA ESASLARI:
A. BASVURULAR:

1.Dilekgeler, Vali, Vali Yardimcilari, Kaymakam Adaylar1 ve Il Yazi Isleri Miidiirii tarafindan ilgili
kuruluslara havale edilecektir. Vali ve Vali Yardimcilar1 diginda yapilan havalelerde herhangi bir goriis
belirtilmeyecektir.

2. Biitiin Birim Miidiirleri/ Valilik Merkez Birim Miidiirleri ve Valilik Sube Miidiirleri kendi konulari ile
ilgili olan basvurular1 dogrudan kabul etmeye, kaydini yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus
mevcut bir durumun beyani veya kanuni bir durumun agiklanmasi ise bunu dilekge sahiplerine yazili olarak
bildirmeye yetkilidir. Sikdyet ve sorusturma taleplerine iligkin cevaplar Vali, Vali Yardimcisi ve ilgili birim
miidiirii tarafindan imzalanacaktir. Kendisine bagvurulan birim miidiirii, konunun incelenmesi ve ¢6ziimiinii
yetkisinin diginda goriirse dilekgeyi ilgili Vali Yardimcisina sunarak verilecek talimata gore geregini
yapacaktir.

3.4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu ile bu Kanun geregince hazirlanan Y&netmelige gore yapilacak
basvurular ilgili kamu kurum ve kuruluglarinca kabul edilecek ve cevaplar ilgili birim miidiirii imzasi ile
verilecektir.

4. Vatandaslarimizin idari is ve islemlerini daha kisa siirede zaman ve kaynak israfina yol agmadan ve
kolaylikla neticelendirmeleri bakimindan dogruca Valilik Makamina yapilan yazili bagvurulardan; takdire
taalluk etmeyen Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan goriilmesinde zaruret bulunmayan, igerik olarak
sikayet ve icrai nitelik tasimayan rutin dilekge ve miiracaatlarin Il Yazi Isleri Miidiirliigiinde kayd: yapilip
ilgili kurulusun ad: dilekge iizerinde yazilmak suretiyle dilekgenin il Yazi Isleri Miidiiriince ilgili kuruma
havalesi yapilacaktir.

5. Anayasa'da yerini bulan dilekge ve bilgi edinme haklari kapsaminda vatandaslarimiz ve karsiliklihk
ilkesi uyarinca yabancilar kendileri ya da kamu ile ilgili dilek ve sikdyetleri hakkinda yetkili makamlara
basvurma hakkina sahiptir. Bu nedenle, vatandaglarimizin tiim dilek, istek ve sikayetlerine Valiligimiz ve
ilimizdeki biitiin kurum ve kuruluslar (WEB ortami dahil) agiktir.

6. Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine uygun olarak kisilerin
bilgi edinme hakkini kullanmalarina iliskin esas ve usulleri diizenleyen Bilgi Edinme Hakki Kanununun
Uygulanmasina iliskin Esas ve Usuller Hakkindaki Yonetmelige gore yapilacak bagvurular, ilgili kamu
kurum ve kuruluglari ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinca kabul edilecek ve cevaplar
kurum miidiirii imzas: ile verilecektir.

7.Yazili ve gorsel basinda yer alan sikayet, yazi, agiklamalar, haber ve programlar ilgili birim miidiirii
tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dikkatle incelenecek ve sonucu en kisa zamanda
ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesiyle birlikte Vali’ye sunulacaktir. Alinacak talimata gore islem
yapilacaktir.
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B. GELEN YAZILAR:

1. Cumhurbaskani, TBMM Baskani, Bakan ve Bakan Yardimcisi, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri
ve TBMM Genel Sekreteri imzasiyla gelen evraklar, igerigi ve dnemi itibariyle Valinin gérmesi gereken
evrak, Vali tarafindan havale edilir.

2. “Cok Gizli”, “Kisiye Ozel”,  Sifre ” ve “Mesaj Formu” olarak gelen yazilar, agilmaksizin Ozel Kalem
Miidiiriine teslim edilecektir. Bunlara iliskin kayitlar Ozel Kalem Miidiirliigii tarafindan tutulacaktir.

3. Valilik Makami'na gelen yukaridaki maddede belirtilenler disindaki biitiin yazilar Valilik Evrak
Biirosunda agilacak, ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra havale ve tarih kasesi
basilacak, Vali, Vali Yardimcisi, Kaymakam Adaylari veya il Yazi Isleri Miidiirii tarafindan havale
edildikten sonra, Valilik arsivinde saklanmasi gereken evrak, dokiiman tarayicida taranip e-igisleri
sistemine kaydedilerek, ilgili dairelere sevk edilecektir. Ancak elektronik ortam disinda gelip arsivde
saklanmasi gerekmeyen evrakin da kayitlar: elektronik ortamda tutulacaktir.

4. Vatandaslar tarafindan bizzat takip edilen evrak ve dilekgeler ilgili Vali Yardimcisi, es gorevli Vali
Yardimeisy, Il Yazi Isleri Miidiirii, Evrak Sefi veya Islemler Sefi tarafindan havale edilir.

5. Vali veya vali yardimcisi tarafindan havalesi yapilan evrakta not diisiilmesi halinde, ilgililer tarafindan
gerekli arastirma yapildiktan sonra Vali veya vali yardimcisina bilgi sunulur.

6. Birim Miidiirleri/ Valilik Merkez Birim Miidiirleri ve Valilik Sube Miidiirleri kendilerine gelen, Vali
veya Vali Yardimcilarinin imzasini tasimayan evraklardan Vali veya Vali Yardimcilarinin gdrmelerini
gerekli bulduklari evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verirler ve talimatlarini alirlar.

C. GIDEN YAZILAR:

1. Yazilar, 5 kisiyi gegmemek kaydiyla yaziyr hazirlayan personelden baslayarak ilgili miidiiriin parafi
alinarak imzaya sunulur.

2. Vali Yardimcilari tarafindan imzalanacak/onaylanacak yazilarda mutlaka birimin en iist amirinin
parafi/imzasi bulunur.

3. Vali'nin imzalayacag: yazilar, aksine 6zel bir hiikiim ve talimat olmadik¢a Birim Miidiirleri/ Valilik
Merkez Birim Miidiirleri ve Valilik Sube Miidiirlerinden sonra mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan da
paraf edilir. Onaylar ise yazinin sol alt kdsesine, “Uygun Goriisle Arz Ederim” ibaresi yazilarak, yine ilgili
Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir.

4. imzalanmak iizere Vali veya Vali Yardimcisina sunulan yazilar iizerinde diizeltme yapilmasi halinde;
diizeltme yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.
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UCUNCU BOLUM
IMZA VE ONAY YETKILERI
I. VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR:

1. Cumhurbaskanhigina yazilan yazilar, Cumhurbaskani ve TBMM Baskani imzasi ile gelen yazilara
verilen cevaplar ile Cumhurbaskanligi ve TBMM Baskanligina sunulan, Valilik goriis ve tekliflerini igeren
yazilar ile Yiiksek Yargi Organlarindan gelen yazilara verilecek cevaplar,

2. Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan;

a. Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara iletilecek goriis, oOneri ve
degerlendirme yazilari ile soru 6nergelerine verilecek cevaplar,

b. Atamasi Bakanlik ve Miistakil Genel Miidiirliiklere ait personel ile ilgili 6neri, goriis ve degerlendirme
yazilari,

c. Yillik Yatirim Programlarina iliskin teklifler,

3. Genelkurmay Baskani ve Kuvvet Komutanlari, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri ve diger illerden
bizzat Vali imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

4. Kaymakamliklardan veya birim miidiirlerinden gelen taltif veya ceza tekliflerine verilecek cevaplar,
5. Personele basar1 belgesi, iistiin basar1 belgesi verilmesi ile ilgili yazilar,

6. Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriigiilmesi gereken Devlet Memurlugundan g¢ikarma teklif
yazilari,

7. Kadro tahsis, kadro degisikligi, agiktan atama teklif ve talep yazilar1 ile muvafakat verme ve isteme
yazilari,

8. Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,

9. Miilki idare Amirleri ve Birim Miidiirleri/ Valilik Merkez Birim Miidiirleri ve Valilik Sube Miidiirleri ile
Belediye Baskanlar1 hakkinda ihbar ve sikdyet nedeni ile iist makamlara yazilan yazilar,

10. Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmast igin iist makamlardan miifettis talebine iliskin
yazilar,

11. Genel idare ve mahalli idarelere iligkin teftis ve denetim yazilari,

12. Kalkinma Plani ile Yillik Planlar ve Programlarin uygulanmasi, koordinasyonu ve izlenmesine dair
kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,

13. Il Koordinasyon Kurulu Toplantilari ve il yatirim 6nerileri ile ilgili yazilar,
14. il tiizel kisiligi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlere iligkin temsil yetkisi veren yazilar,

15. Hazine arazilerinin tahsis, trampa, kiralama, satis vb. islemlerine iliskin Cevre ve Sehircilik
Bakanligina yazilan yazilar,
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16. Tugay Komutanliklarindan ve diger Askeri Makamlardan kuvvet taleplerine iliskin yazilar, (5442 sayili
Il idaresi Kanununun 11/D maddesi geregi kuvvet isteme yazilari)

17. Calisma saatlerinin tespitine iliskin genelgenin yayimlanmasi, (657 sayili Devlet Memurlar
Kanununun 100 tincti maddesi geregi)

18. Valilikge yayimlanan genel emir ve talimatlar,

19. 01.06.2005 tarih ve 25832 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Adli ve Onleme Aramalari Y6netmeligi
uyarinca umumi ve umuma agik yerlerde ve gecikmesinde sakinca bulunan hallerde yazili arama emri
verilmesine iliskin yazilar,

20.“Ozel”, “Gizli”, “Cok Gizli” gizlilik dereceli yazilar ile “Sifreler”,
21. Kaymakam Adaylari ile ilgili raporlar,

22. Mevzuat geregi bizzat Vali tarafindan imzalanmasi gereken ve Vali’nin imzalamay1 uygun gordiigi
yazilar.

II. VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR:

1. Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge geregi onay yetkisi devredilemeyen, bizzat Vali tarafindan
onaylanmasi gereken karar ve islemler,

2. Atamasi Valilige ait personelin ilk atama onaylari ile atamasi Bakanlik ve miistakil kurumlara ait olup,
ilimiz emrine verilen kamu gorevlilerinin gorev yerlerinin belirlenmesi, il i¢i gorev yerlerinin
degistirilmesi, ilgeler aras1 gegici gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

3. Vali Yardimecilari, Kaymakamlar, Kaymakam Adaylari, Hukuk Miisaviri, Il Hukuk isleri Miidiirii, Birim
Miidiirleri ve Valilik Merkez Birim Miidiirleri ve Valilik Sube Miidiirlerinin izinleri (gorev, yillik, mazeret,
saglik, ayliksiz izin, yurtdisi izni ve refakat izinleri) ile yerlerine vekalet edecek gorevlilerin onaylar1 ve bu
sahislarla ilgili il dig1 gorevlerde ara¢ gorevlendirme onaylari,

4. Her derecedeki Birim Miidiirleri/ Valilik Merkez Birim Miidiirleri ve Valilik Sube Miidiirlerinin atama,
yer degistirme, gegici gorevlendirme, muvafakat, gorevden gekilmis sayilmalar1 ve emeklilik islemleri ile
ilgili onaylar, (6zel mevzuat hiikiimleri saklidir.)

5. Her derece ve tiirdeki okul ve kurum miidiirii, miidiir bagyardimcisi, miidiir yardimeis1 ve 6gretmenlerin
atama onaylari,

6. Milli Egitim Miidiirliigiinde gérevli Sube Miidiirii ile her derece ve tiirdeki okul ve kurum miidiirlerinin
gecici gorev onaylari,

7. Milli Egitim Miidiirliigii emrinde gérevli 6gretmenlerin merkez ilge ve ilgeler arasi gegici gorevlendirme
onaylari,

8. Emniyet hizmetleri smifindaki personelin her tiirlii atama, yer degistirme ve gegici gérevlendirme
onaylart ile yurt dis1 gorev ve iicretsiz izin doniisii gérev yerlerinin belirlenmesi onaylari,

9. il Jandarma Komutanligina bagh personelin atama ve yer degistirme ve gegici gérevlendirme onaylari ile
yurt dis1 gorev ve iicretsiz izin doniisii gorev yerlerinin belirlenmesi onaylari,
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10. Valilige bir yiikiimliiliik getiren, il tasarrufu niteliginde sonu¢ doguran ve bu yonerge ile agik¢a imza
yetkisi devredilmeyen sozlesmelere iliskin onaylar,

11. Ogretmenevlerinin agilmasi kapatilmasi onaylari ile 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu
kapsaminda 6zel kurumlara verilen her tiirlii ceza onaylari,

12. 4342 sayili Mera Kanununun 14 iincii maddesi geregi; Mera tahsis ve tahsis degisikligi karar1 onaylari,
13. 87/12028 karar sayili Patlayict Madde Tiiziigii uyarinca diizenlenen belge ve her tiirlii ruhsat onaylari,
14. 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu uyarinca idari para cezasi verilmesine iliskin onaylar,

15. 5253 Sayili Dernekler Kanununa gore derneklerin feshine iligkin onaylar,

16. Atatiirk anitlarina gelenk koyma taleplerine iliskin onaylar,

17. Sinematografik Ortak Yapimlar ve Tiirkiye’de Ticari Amagli Film Cekmek Isteyen Yerli ve Yabanci
Yapimcilar Hakkinda Ydnetmeligin 14 iincii ve 15 inci maddeleri geregince diizenlenecek izin belgeleri
onaylart,

18. 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanununun 3 iincii maddesi geregi tiim dzel 6gretim kurumlarinin
a¢ma izin belgeleri onaylari,

19. 30.04.2015 tarih ve 29342 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Ozel Kres ve Giindiiz Bakimevleri ile
Ozel Cocuk Kuliiplerinin Kurulus ve Isleyis Esaslari Hakkinda Y&netmeligin 7-(1)-b bendi uyarinca zel
kreslerin agilis ve ruhsat onaylari,

20. 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun uygulanmasma iliskin
01.06.1991 tarih ve 91/1779 karar sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda
Yonetmeligin 7, 8/a-1 ve 9 uncu maddesi kapsaminda tanzim edilen silah tagima ruhsat, iptal ve hibe
onaylari ile Ek 1 inci maddesinde diizenlenen Mermi Satis Izin Belgesi onaylari,

21. Giivenlik korucularinin atama, gérevden alma, gorevden uzaklastirma ve goreve iade onaylari,

22. 5661 sayil Yiiksek Ogrenim Ogrenci Yurtlar1 ve Asevleri Hakkindaki Kanuna Ek Kanun uyarinca
gergek ve tiizel kisiler tarafindan yiiksekdgrenim diizeyinde, yemekli ve yemeksiz &grenci yurtlari vb.
kurumlarin agilmasi, isletilmesi kapsaminda ruhsat verme ve ruhsat iptali onaylari,

23. Vali’nin uygun gordiigii diger onaylar.
III. VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR:

1. Cumhurbaskanligi, TBMM Baskanligi, Bakanliklar, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterliginden gelen
ve Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilar,

2. Vali tarafindan yiiriitiilen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak yazilar disinda kalan is ve
islemlerin gorev boliimiine gore yiiriitiilip sonuglandirilmast ve bu yonerge ile belirlenen yazilarin Vali
adina imzalanmasi,

3. Gorev boliimii esaslarina gore Vali adina baskanlik ettikleri komisyon, kurul ve vakiflara iliskin karar ve
yazilarin imzalanmasi,
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4. Birim miidiirlerinin gorev belgeleri,
5. Mahkemelerde dava agilmasina iliskin yazilardan Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilar,

6. Vatandaslarin, Kurum ve Kuruluslarina yonelik sikayet, yakinma ve taleplerine iliskin basvurulari ile
ilgili yazilar,

7. Tekit yazilari,

8. Ilde gorevli Miilki Idare Amirleri, Birim Miidiirleri ve Valilik Merkez Birim Miidiirleri ve Valilik Sube
Miidiirlerinin gorevden ayrilma ve goreve baslama yazilari,

9. Kamu yararina ¢alisan derneklerden sayilmaya iliskin olarak verilecek Valilik goriislerinin imzalanmasi,
Dernekler Kanununa goére kullanimi izne bagli kelimelerin kullanilmasina yonelik Valilik goriislerinin
imzalanmasi,

10. Kanuna aykirilik veya eksiklikleri siiresi igerisinde tamamlamayan derneklerin feshi ile ilgili olarak
dava agilmasi i¢in Cumhuriyet Savciliklarina yazilacak yazilar,

11. KOYDES ile ilgili is ve islemler,
12. Mera tahsis amaci degisikligi ve kiralama islemleriyle ilgili sozlesmelerin imzalanmasi,

13. 1l ve ilge Tarim ve Orman Miidiirliiklerinde gérev yapan personelin aylik derece yiikselmesi ve kademe
ilerlemesi (kalkinmada birinci derecede Oncelikli yore terfileri ile 8 yillik hizmet siirelerini
tamamlayanlarin kademe ilerlemeleri de dahil olmak iizere) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 68/B
maddesine gore atamasi yapilanlarin miikteseplerinin yiikseltilmesi ile ilgili is ve islemlerin imzalanmasi,

14.Vali tarafindan, Vali Yardimcisinin imzalamasinin uygun goriildiigii diger yazilar.
IV. VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR:

1.Valinin onay1 diginda kalan personelin, derece yiikselmesi, kademe ilerlemesi (kademe ilerlemesine hak
kazanamayan memurlar hk.) istifa, gérevden ¢ekilmis sayilma ve emeklilik gibi 6zliik islemleri,

2. Vali’nin izin verecekleri disinda kalan il personelinden miidiir yardimcisi, sube miidiirleri ve denk
unvanhlarin her tiirlii izinlerine iliskin onaylar ile diger personele iliskin verilmesi zorunlu olmayan
ayliksiz izinler ve takdire bagl mazeret izinlerine iliskin onaylar ile yerlerine vekalet edecek gorevlilerin
onaylari ve bu sahislarla ilgili il dis1 gorevlerde arag gorevlendirme onaylari,

3. il Saglik Miidiirliigii ve bagh saglik tesislerindeki ydnetici pozisyonunda bulunan saglik personeli hari¢
olmak iizere tiim saglik personelinin il igi ve ilgeler aras1 3 aya kadar gegici gorevlendirme onaylari,

4. lgelerde, Kaymakamliklarin talebi iizerine ve ihtiyag duyulmasi durumunda; sube miidiirliikleri veya
nitelik gerektiren veznedar, mal miidiirii v.b kadrolara yapilacak olan vekaleten gérevlendirme onaylari.

5. il Kuruluglarinin merkez personeline iliskin Hizmet I¢i Egitim Program1 onaylar,

6. 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu gergevesinde “harcama yetkilisi” olarak Valilik
birim miidiirliiklerince yapilacak harcamalara iliskin belge ve kararlar1 onaylamak. Ayrica 4734 ve 4735
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Sayili Kanunlar gergevesinde Valilik birim miidiirliiklerince gergeklestirilecek ihalelerde “ihale yetkilisi”
olarak ihaleye iliskin belge ve kararlan onaylamak,

7. 11 Sabotaj Komisyonu Bagkanligi ve sabotaj planlarinin onaylari,

8. 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun uyarinca Ozel Giivenlik Egitim Sertifikasi, Ozel
Giivenlik Silah Tagima/Bulundurma Belgesi verilmesine iliskin onaylar,

9. 4734 Sayili Kamu fhale Kanunu ile 4735 sayili Kamu ihale S6zlesmesi Kanunu uyarinca, Valilik onay1
ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin tespit edilmesine ait onaylar,

10. Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi 6ngoriilmeyen idari nitelikteki para cezasi ve miilkiyetin
kamuya gecirilmesi onaylart,

11. 2860 Sayili Yardim Toplama Kanununun 7 nci maddesi geregince Il genelinde verilecek olan yardim
toplama izin onaylart,

12. 3634 Sayili Milli Miidafaa Kanunu geregi Milli Miidafaa Miikellefiyeti Komisyon ve Komisyon
Baskanligi kararlarini1 onaylamak,

13. il ve Ilge Sivil Savunma Planlari ile il ve ilgelerde yer alan resmi ve 6zel kurumlarin Sabotajlara Karsi
Koruma Planlarinin onaylart,

14 Kurumlara ait (il birimlerinin kullanominda bulunan) salon, tesis ve misafirhanelerin gegici
kiralanmasina iliskin onay ve yazilar,

15. 1l dis1 ambulans gorevlendirilmesi onaylari,

16. 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun uygulanmasina iligkin
01.06.1991 tarih ve 91/1779 Kkarar sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda
Yonetmeligin, 4, 8, 10, 47, 55, 57 ve 59 uncu maddeleri uyarinca verilen silah tasima ve bulundurma
ruhsatlari verilmesine ve iptaline iliskin onaylar. (Il Jandarma Komutani ve Il Emniyet Miidiiriiniin imzasi
ile sunulacak.)

V. iIL HUKUK IiSLERi MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR:

1. 2004 Sayili icra ve Iflas Kanunu geregince alacaklarinin takibi ile ilgili haciz ihbarnamelerine verilecek
cevap yazilari,

2. Valilik tarafindan tescil edilmesi gereken her tiirlii resmi belgelerin tasdik islemleri ile dilekgelerin
kabulii ve evrak havalesi islemleri.

VI. KAYMAKAMLARA DEVREDILEN YETKILER:

1. ilge Milli Egitim Miidiirliikleri kadrolarinda gérev yapan yonetici ve &gretmenlerden; miidiir vekili,
miidiir bagyardimcist vekili, miidiir yardimeisi vekili ve miidiir yetkili 6gretmen ile yatili okul belletici
ogretmen olarak gorevlendirileceklere iligkin onaylar,

2. llgede gorev yapan kamu personelinin izinlerini yurtdisinda gegirmelerine iliskin onaylar,

3. lIlge Kuruluslarinin merkez personeline iliskin Hizmet I¢i Egitim Programi onaylari,



4. Tlgede norm fazlas1 konumunda bulunan &gretmenler ile ilge emrine atanan kadrolu &gretmenlerin
Ogretmen ve ders agig1 bulunan okullarda bos dersleri doldurmak ve zorunlu ders saatlerini tamamlamak
lizere gorevlendirilmeleri ve ihtiyag duyulan okullarda ek ders iicreti karsiliginda iicretli &gretmen
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

5. Ozel 6gretim kurumlarinda goérevlendirilecek kurum miidiirii, miidiir yardimeisi, 6gretmen ve tiim
personelin ¢aligma izin onaylari, istifa/sozlesme feshi/galigma siiresi bitimi diizenlenen ayrilis onaylari,
adaylik kaldirma onaylari, ¢aligsma izninin uzatildigina iliskin toplu onaylari ile MTSK arag¢ atama onaylari
ile MTSK aday kayit silme islemleri ve demirbas diisiim onaylari,

6. Mesleki ve teknik egitim yapilan okul ve kurumlarca diizenlenen ustalik ve isyeri agma belgelerine
iliskin is ve islemler ile belgelerin onaylanmasi,

7. Ozel Ogretim Kurumlarimnin ilgelerde yaptigi yabanci dil ve meslek edindirme kurslari sinav onaylari,

8. llgedeki 6zel dgrenci yurtlarina, pansiyonlarina, apartlarina miidiir, miidiir yardimcis1 ve daha alt
diizeyde personel gorevlendirme ve ayrilma onaylari,

9. ilge birim miidiirlerinin izinli veya raporlu oldugu siirede yerlerine vekaleten gorevlendirme onaylari ile
diger kamu gorevlilerinin yerine vekaleten gérevlendirme onaylari,

10. Ozel egitim kurumlarinin (6zel egitim ve rehabilitasyon merkezlerinin), 6grenci ve kursiyerleri magdur
etmeyecek bigimde, yillik ¢alisma takviminde 6ngoriilmeyen ve kurumlarda yapilacak boya, badana gibi
tadilat nedeni ile 15 (on bes) giinii gegmeyen egitim dgretime ara verme onaylari,

11. Ilge Milli Egitim Miidiirliigiine bagli resmi/dzel 6rgiin/yaygin egitim kurumlarinin sosyal etkinlik
olarak Il igi ve il dis1 gezi ve bilim, sanat, kiiltiir etkinlikleri, spor miisabakalari ve gesitli yarigmalara
katilma onaylari ile bu gezilere katilacak idareci 6gretmen ve dgrencilerin gorevli izinli sayilmalari ve
kafile onaylari,

12. Halk egitim merkezlerince islemleri yiiriitiilen ve 6zel mevzuat: bulunan Aver Egitimi, Is Makineleri
Kullanma Sertifikasi (Operatorlik Belgesi) Kursu, Tirk Halk Oyunlar, Yére Oyunlari Ogreticisi
Yetistirme Kurslarinin sinav komisyonunun kurulmasi onaylari,

13. Milli Egitim Bakanhg ile diger bakanlik, genel miidiirliik, resmi kurum ve kuruluslarla yapilan igbirligi
protokolleri kapsaminda ilgelerde agilacak her tiirlii meslek kurslari ile gelistirme ve uyum kurslarinin il
[stihdam Kurulu’nun kararindan sonra agilmalarina iliskin onaylar ile bu kurslar sonucunda verilecek
belgelerin imzalanmasi,

14. Tiim okullarin (resmi/6zel) sinif, sube agilmasi ve kapatilmasi iliskin onaylar.

VIL. BIRiIM MUDURLERiI VE VALILIK MERKEZ BiRiM MUDURLERIi/ VALILIK SUBE
MUDURLERI TARAFINDAN VALI ADINA IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR:

A. ORTAK HUKUMLER:
1. Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar,

2. Vali veya Vali Yardimcilarinin onayindan ge¢mis kararlarin Kaymakamliklara veya ilgili mercilere
gonderilmesine iliskin yazilar,



Imza Yetkileri Yonergesi Sayfa 14

3. Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan olur verilen 6zliik islemlerine iliskin her tiirlii onaylarin ilgili
yerlere gonderilmesine dair yazilar,

4. Yeni bir hak ve yiikiimliiliik dogurmayan, bir direktif veya icra talimatin1 kapsamayan, Valilik takdirini
gerektirmeyen rutin yazilar, birimlerin beli dénemlerde gesitli kurumlara mutad olarak gonderecekleri
istatistiki bilgilere ait yazilar ile Vali ve Vali yardimcilarinin bilmeleri gerekmeyen, hesap ve teknik
hususlara iliskin bilgilere, maddi durum ve olaylarin kaydina, tespitine veya duyurulmasina iliskin yazilar,

5. Vali ve Vali Yardimcilari tarafindan onay verilecekler disinda kalan il personelinin yillik, hastalik,
refakat ve takdire bagli olmayan izin onaylari ve bu personelin yerlerine vekalet onaylari,

6. Birim i¢i personel gorevlendirme olurlari,

7. Kamu kurum ve kuruluslar1 tarafindan diizenlenecek olan hizmet i¢i egitim, kurs ve seminerlere il
personeli arasindan egitim yoneticileri ve personel gorevlendirme onaylari,

8. Tasitlarin ve personelin il i¢i giintibirlik gegici gorevlendirilmesine iligskin onaylar,

9. Danistay, Sayistay, Bolge idare Mahkemeleri, Idari Mahkemeler, Vergi Mahkemeleri ve Adli
Mahkemelerde agilan davalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin mahkemeye gonderilmesine iliskin
yazilar,

10. Birimlerde gorevli (kendileri harig) personelin pasaport islemleri ile ilgili tiim yazigmalar,

11. Diger il ve ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcisinin havalesini gerektirmeyen
yazilar,

12. Herhangi bir kayit diismemek sartiyla dilekge kabulii ve ilgili birime havale edilmesi,

13. Yurt Dis1 Bakim Belgeleri; Il Yazi Isleri Miidiiriince,

14. 3091 Sayili Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkindaki Kanunun
uygulanmasinda; dilekge, memur yollugu iicretleri ve tebligat yazilari; il idare Kurulu Miidiiriince,

15. Belediye Baskani, Mahalle ve Koy Muhtarlarinin gorev belgeleri; Idare ve Denetim Miidiiriince,
16. Tapu ilmiihaberi, fakirlik belgesi ve kdy biitgelerinin onaylanmas Idare ve Denetim Miidiiriince,
17. Muhtarlarin emeklilik islemleri ile ilgili formun doldurulmast; Idare ve Denetim Miidiiriince,

18. YOK tarafindan Valilikge tasdik edilmesi istenen ilgili muhtarin tasdikinden sonra onaylanmasi
gereken 6grenci belgelerinin onaylanmasi; idare ve Denetim Miidiiriince,

19. Apostil Tasdik Serhleri; Hukuk isleri Sube Miidiiriince,

20.Vali’nin, Birim Miidiirleri ve Valilik Merkez Birim Miidiirleri ve Valilik Sube Midiirleri tarafindan
imzalanmasini uygun gordiigii diger yazi ve onaylar,
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21. Kars Valiligi CIMER biirosuna yapilan ve Cumhurbaskanligit CIMER merkezine yapilip, Valiligimize
gonderilen miiracaatlara verilecek cevap yazilari.

B.iL JANDARMA KOMUTANI VE iL EMNIYET MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR
VE ONAYLAR:

1. Patlayict maddelerin satin alinmasi, kullanilmasi, nakilleri ve patlayict madde atesleyici yetki belgesi
verilmesi ve bunlarin iptaline iligkin yaz1 ve onaylar,

2. Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan yazismalar,

3. Ruhsat1 iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve mahkeme
kararlarinin istenilmesine iliskin yazilar,

4. Valinin izin verecekleri disinda kalan personelin; senelik izinleri, hastalik izinleri, refakat izinleri, dis
sevk onaylar1 ve Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 104 iincii maddesinin (a), (b) ve (c) ve (e) fikralarinda
belirtilen mazeret izinleri ile yerlerine vekalet edecek gorevlilerin onaylari,

5. Valinin izin verecekleri disinda kalan personelle ilgili, il Emniyet Miidiirliigii ve il Jandarma
Komutanligi tarafindan kurs, gorev, gezi vb. nedenlerle yapilacak olan (10 giine kadar) il dis1 ve il i¢i aragli
ve aragsiz gecici gorevlendirme onaylari ile yerlerine vekalet edecek gorevlilerin onaylari,

6. 07.10.2004 tarih ve 25606 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair
Kanunun Uygulanmasina iliskin Yonetmeligin 28 inci Maddesi geregi, Gorev Belgesi, Ozel Giivenlik
Silah Nakil Belgesi, Ozel Giivenlik Gorevlisi Kimlik Kartinin imzalanmasi.

7. 6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ve 01.16.1991 tarih ve 20888
sayllt Resmi Gazete’de yayimlanan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik
uyarinca Valilik Makami tarafindan onaylanan ruhsatlara dair noter belgelerinin, silah satin alma
belgelerinin ve mermi satin alma izin belgelerinin onaylanmasi,

8. 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsaminda Kamu Kurum ve Kuruluslari ile
yapilan yazismalar,

9. 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 11 ve 12 nci maddeleri geregi, Ozel Giivenlik
gorevlileri ile ilgili giivenlik sorusturmasina iliskin yazlar ile Ozel Giivenlik gorevlileri igin diizenlenen
kimlik ve belgelerinin onay1 ve imzalanmasi,

10. Ruhsat siiresi biten veya ruhsati iptal edilen sahislar adina teslim alinan silahlarin 6 ay igerisinde 3.
sahislara devrinin yapilmasi igin silahin emanete alinmasi ve bu siire dahilinde devri yapilmayan silahlarin
adli makamlara intikal ettirilmesine iligskin yazigsmalar,

11. Silah Nakil Belgeleri ve Onaylari,

12. 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalari ve Av Bigaklarinin Yapimi, Alimi,
Satimi1 ve Bulundurulmasina Dair Kanunun 9 uncu Maddesi geregi yivsiz av tiifegi ruhsatlari verilmesine
ve iptaline iligkin onaylar.
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13.Emniyet Genel Miidiirliigii Atis Yonetmeligi gercevesinde Emniyet Hizmetleri Sinifi Personeline ve
ilimizdeki diger kamu kurumlarinda gérev yapan silah tasimaya yetkili personele yaptirilacak atis egitim
onaylari,

14.5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair mevzuat geregi 6zel giivenlik personeli ile 6zel giivenlik
personel adaymin hizmet i¢i egitim atislari, sinav atiglar1 ile 6zel giivenlik egitim kurumlarmin egitim
atislari,

15.5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun Uygulamasina iliskin Yonetmelik uyarinca,
komisyon karari alindiktan sonra diizenlenecek Ozel Giivenlik Izin Belgesinin imzalanmasi,

16.Her sinif personelin kendi talebi halinde, es olarak segtigi kisi hakkinda gerekli tahkikat yazilari,

C. DEFTERDARIN IMZALAYAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1. 6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanuna gore diizenlenecek haciz varakalar ile
ihtiyati haciz varakalarindan;
a) 40.000 TL’ye kadar olanlar Vergi Dairesi Mudiiriince,

b) 40.000 TL dahil ve iizeri olanlar Defterdar tarafindan imzalanmasi.
C. iL MILLI EGITIM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1. 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlar1 Kanunu kapsaminda, Ozel egitim kurumlarinda gérev alan idareci,
ziimre baskani, 6gretmen, uzman, usta 6gretici, memur, hizmetli, sofér kadrosundaki personelin, atama,
toplu onay islemleri, istifa ve adaylik onaylari,

2. 11.04.2018 tarih ve 30388 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Hayat Boyu
Ogrenme Kurullar1 Yonetmeliginin 26 nc1 Maddesi geregi, Mesleki ve teknik egitim veren okul, kurum,
Halk Egitim Merkezi, Ogretmenevi ve ASO’ da gorev yapan Usta Ogreticilerin gérevlendirme onaylari,

3. 5442 sayil Il Idaresi Kanununun 8/C bendi geregi Milli Egitim Miidiirligii emrinde gorevli siirekli
iscilerin il i¢i gorevlendirme onaylari,

4. 20.03.2012 tarih ve 28239 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim
Kurumlari Yonetmeliginin 46 nci Maddesi geregi, “Ozel 6gretim kurumlarinin resmi okullarda agilacak
olan bilgisayar, Ingilizce kurslari ile deneme sinavlarinin onaylari,

5. 5442 sayih il idaresi Kanununun 9/b Maddesi geregi, Ozel dgretim kurumlarinda iicretsiz okuyacak
ogrenci islemleri ile iicret ilanlar1 ve mali raporlarinin Bakanliga sunulmasina iliskin yazilar,

6. 26.07.2014 tarih ve 29072 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanlhigi Okul Oncesi
Egitim ve ilkogretim Kurumlari Yénetmeliginin 67/4 tincii Maddesi geregi, Egitim 6gretim sinifina déhil
her derecedeki 6gretmenin kurul ve komisyonlarda gérevlendirilme onaylari,

7. 08.06.2017 tarih ve 30090 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Egitim Kurumlari
Sosyal Etkinlikler Yonetmeliginin 13 iincii Maddesi geregi, il dis1 gezi onaylari, okul ve kurumlarda
yapilacak sosyal, kiiltiirel aktivitelere ait il i¢i izin onaylari, (il merkezinde Milli Egitim Midiiri, ilgelerde
Kaymakamlar),



8. 24.06.2017 tarih ve 30106 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Okul A¢ma ve
Kapatma Ad verme Yonetmeliginin 6 nc1 Maddesi geregi, ana siniflarinin ag¢ilma, kapatilma ve iicret tespit
onaylari,

9. 26.07.2014 tarih ve 29072 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi
Egitim ve Ilkogretim Kurumlari Yonetmeliginin 6/c Maddesi geregi, Ozel Ana Okullarinin yariyil ve yaz
tatillerinde yaz okulu olarak devam etmelerine iliskin onaylar.

D. iL SAGLIK MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1. 15.02.2008 tarih ve 26788 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Ayakta Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel
Saglik Kuruluslari Hakkinda Yénetmeligin 13 iincii Maddesi geregi, Ozel Saglik Kuruluglarina Mesul
Miidiir ve Mesul Miidiir Yardimcisi gorevlendirilmesi onay ve yazilar,

2. 15.02.2008 tarih ve 26788 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Ayakta Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel
Saglik Kuruluslari Hakkinda Yonetmelik geregi, Muayenehane ve Dis Muayenehanesi Uygunluk Belgesi
onaylari,

3.5442 Sayili Il idaresi Kanunu geregi, Bakanliga gonderilen Ozel Saglik Kuruluslari ile ilgili yazilar,

4. 1219 sayil Tababet ve Suabati Sanatlarinin Tarzi icrasina Dair Kanunun Ek 10 uncu Maddesi geregi Dis
Protez Laboratuvari ruhsati onaylari,

5. 16.10.2009 tarih ve 27378 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yatakli Saglik Tesislerinde Acil Servis
Hizmetlerinin Uygulama Usul ve Esaslar1 Hakkinda Teblig geregi, Acil Servis seviyelendirme onaylari,

6. 20.07.2011 tarih ve 28000 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yatakli Saglik Tesislerinde Yogun
Bakim Hizmetlerinin Uygulama Usul ve Esaslari Hakkinda Teblig geregi, Yogun Bakim seviyelendirme
onaylari,

7. 04.12.2008 tarih ve 27074 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kan ve Kan Uriinleri Y6netmeliginin 18
inci Maddesi geregi, Kan Transfiizyon Merkezi ruhsati onaylari,

8.05.02.2015 tarih ve 29258 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Toplum Saghgi Merkezi ve Baglh
Birimler Yo6netmeliginin 5 inci Maddesi geregi Mobil Ekip onaylari,

9. Saglik kuruluglarindaki personelin yurt igi kongre izinleri,

10. 30.12.2010 tarih ve 27801 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Aile Hekimligi Odeme ve Sozlesme
Yo6netmeliginin 6 nct Maddesi geregi, Aile hekimleri ile hizmet sdzlesmesi imzalanmasi,

11.19.01.2010 tarih ve 27467 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Mezarlik Yerlerinin Insaas ile Cenaze
Nakil ve Defin Islemleri hakkinda Y&netmeligin 16 nct Maddesi geregi, Adli tabip listesi onaylari.

E. TARIM VE ORMAN iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1. 15.10.2011 tarih ve 28085 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Veteriner Hekim Muayenehane ve
Poliklinik Y&netmeliginin 6 nct Maddesi geregi, Tarim ve Orman Bakanlig: il Miidiirliigiince hazirlanan
ilag satig yerlerine iliskin onaylar,



2. Igisleri Bakanlig1 ile TAPDK arasinda yapilan Satis Belgesi Islemlerinin Yiiriitiilmesine Iliskin Isbirligi
Protokoliiniin 3 tincii Maddesi geregi verilecek satis belgesi onaylari,

3. 24.08.2005 tarih ve 25916 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Zirai Karantina Fumigasyon
Yonetmeliginin 15 inci Maddesi geregi Zirai fumigasyon ruhsati onaylari,

4. Tarim ve Orman Bakanliginin 06.04.2004 tarih ve 3107 sayili Kurulus Yetki Devri konulu yazisina
istinaden Kooperatif kurulus onaylari,

5. 5996 Sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Saghgi, Gida ve Yem Kanunu uyarinca yapilan kayit islemleri
ve ruhsat onaylari.

F. AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER iL MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR
VE ONAYLAR:

1.21.02.2001 tarih ve 24325 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Huzurevleri ile Huzurevi Yasli Bakim
Rehabilitasyon Merkezleri Yo6netmeligin 53 iincii Maddesi geregince, Kuruma bagli ¢esitli kuruluslarda
barinmakta olup; ilimiz kuruluslarinda misafir edilecek olan yasl ve engellilerin barindirilmasi konusunda
verilecek izinler,

2.03.03.2015 tarih ve 29284 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmetleri
Hakkinda Yo6netmelik geregi, 12 aydan uzun siireli nakdi yardim onaylari.

G.IL GOC IDARESI MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1.Ikamet izin tiirleri ve ikameti bulunmadig1 halde Ulkemizde yasayan (vize muafiyeti, gegici koruma vb.)
yabancilar i¢in yapilan tahkikat yazilari,

2.6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nun 22 nci ve takip eden maddelerinde
diizenlenen Tiirkiye i¢inden yapilabilecek ikamet izni bagvurulari, ikamet izinlerinin uzatilmasi, ikamet izni
talebinin reddi, iptali veya uzatilmamasi, ikamette kesinti ve ikamet izinleri arasindaki gegisler ile
anlagsmali evlilik yoluyla talep edilen aile ikamet izinleri ilgili islemler ve kararlar,

3.17.03.2016 tarih ve 29656 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi
Koruma Kanunu’nun Uygulamasi Iliskin Y6netmeligin 91 inci Maddesinin 1 inci ve 2 nci fikrasi, 93 iincii
Maddesinin 1 inci fikrasi kapsaminda Uluslararasi koruma kapsamindaki yabancilarin kimlik belgeleri,
izinleri, sevk islemleri ve ikamet ilinden ge¢ici olarak il disina ¢ikma talepleri,

4.22.10.2014 tarih ve 29153 sayili Resmi Gazete’de yayinlanan 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi
Koruma Kanunu'nun Uygulamas: iliskin Gegici Koruma Yonetmeliginde yer alan Gegici koruma
kapsamindaki yabancilarin islemlerine iliskin Usul ve Esaslarin belirlendigi 29.11.2017 tarih ve 2017/10
sayili Genelgede Valilikler tarafindan yiiriitiilen biitiin is ve islemler,

5.6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsaminda sadece sinir disi etme is ve
islemlerinin yerine getirilmesine yonelik ilgili usul ve esaslari ihtiva eden genel kolluk birimleri ile Il Gog
Idaresi Miidiirliikleri Arasinda Sinir Dis1 islemlerinin Yerine Getirilmesinde Calisma ve Isbirligi Esaslarini
Diizenleyen Uygulama Talimatiyla sinir disi edilecek yabancilarin geri Gonderme Merkezlerine, sinir
kapilarina ya da bir geri gonderme merkezinden baska bir geri génderme merkezine sevk islemleri, noter,



hastane vb. sevkler, arag temini/tahsisi, kolluk kuvveti veya diger personellerin gegici gorevlendirilmesi ve
bu islemleri kapsayan 6245 sayili Harcirah Kanununa gore yapilacak olan biitiin 6demeler igin alinan
olurlar,

6.6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu’nun 77 nci Maddesi kapsaminda basvurusu geri
¢ekilmis sayilanlar ile ilgili islemler,

7.17.03.2016 tarih ve 29656 sayili Resmi Gazete’de yayinlanan 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi
Koruma Kanunu’nun Uygulamasi Iliskin Yonetmeligin 21 inci Maddesinin 2 nci fikrasi kapsaminda
Hargtan Muaf iilke vatandaslarinin vize ve ikamet ihlallerine yonelik 5326 sayili Kabahatler Kanunu’nun
32 nci maddesi ¢ercevesinde diizenlenmesi gereken idari yaptirim tutanaginin onaylanmasi.

8.Smnir dig1 edilen yabancilar hakkinda Hudut Kapilari, Igisleri, Disisleri Bakanligina ve diger iller ile
yapilan yazigmalar,

9.Bakanliklara ve Gog Idaresi Genel Miidiirliigiine sorulan yabancilarla ilgili goriis yazilari,

10.6458 sayili Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu’nun 53 iincii ve takip eden maddelerinde
diizenlenen sinir dis1 etme kararlari, Tiirkiye’yi terke davet ve ¢ikisla ilgili islemler, sinir dis1 etmek iizere
idari gozetim ve siiresi ile ilgili islemler.

H. IL SOSYAL ETUT VE PROJE MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1. Valinin katildig1 toplantilar ile inceleme, denetleme gezilerine iliskin notlar ile talep, dilek ve sorunlarin
Vali Yardimcisi koordinesinde tutanak haline getirilerek, ilgili birimlere talimat olarak gonderilmesi ve
sonuglarinin izlenmesi.

DORDUNCU BOLUM
CESITLi VE SON HUKUMLER

I. iC YONERGE:

1.Birim Miidiirliikleri, Valilik Merkez Birim Miidiirliikleri ve Valilik Sube Miidiirliikleri bir ay igerisinde
Vali Yardimcilar1 Gérev Boliimiine gore 11 Yazi Isleri Miidiirliigiinden sorumlu Vali Yardimeisinin goriisii
alinarak, bu Yonerge dogrultusunda “I¢ Yonerge” hazirlarlar veya mevcut i¢ ydnergelerini, bu Yonergeye
uygun hale getirirler. Celisen durumlarda Valilik Imza Yetkileri Y&onergesi uygulanir.

2. Birim Miidiirliikleri, Valilik Merkez Birim Miidiirliikleri ve Valilik Sube Mudiirliikleri astlarina
devredecekleri yetkilerini i¢ Yonerge ile belirler ve I¢ Yonergeleri Vali tarafindan onaylanarak yiiriirliige
girer. Bir 6rnegi Valilik 11 Yazi Isleri Miidiirliigiine gonderilir.

II. UYGULAMA VE TAKIP:

1.Her tiirlii is ve islemlerin bu yonergede belirtilen hiikiimlere uygun bir sekilde yiiriitiilmesini Yo6nergede
yetki ve gérev verilenler saglayacaktir.



2.Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve Yonergeye uygun hareket edilip edilmediginin
kontroliinden Vali Yardimcilari ile Birim Miidiirleri/ Valilik Merkez Birim Miidiirleri ve Valilik Sube
Midiirleri sorumludur.

3.Yonergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali veya Vali Yardimcisinin emrine
gore hareket edilir.

III. YURURLUKTEN KALDIRILAN YONERGE:

20/02/2017 tarihli imza Yetkileri Yo6nergesi yiiriirliikten kaldirilmistir.
IV. YURUTME:

Bu Yonerge hiikiimlerini Kars Valisi yiiriitiir.

V. YURURLUK:

17/09/2019 tarihinde yiiriirliige giren Kars Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi 09/09/2022 tarihinde
giincellenmistir.




